ПРОЕКТ

Начало приема заключений: 17 февраля 2016 года

Окончание приема заключений: 17 марта 2016 года

Адрес электронной почты: sec@green.tsu.ru
[image: image1.jpg]



ДЕПАРТАМЕНТ ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
                                                                                              №                  от                    

ПРИКАЗ
Об утверждении Административного регламента по предоставлению государственных услуг по утверждению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, переоформлению документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение применительно к хозяйственной и (или) иной деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства), в процессе которой образуются отходы на объектах, подлежащих региональному государственному экологическому надзору

В целях реализации Федерального закона от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», в соответствии с постановлением Администрации Томской области от 28.01.2011 № 18а «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению государственных услуг по утверждению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, переоформлению документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение применительно к хозяйственной и (или) иной деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства), в процессе которой образуются отходы на объектах, подлежащих региональному государственному экологическому надзору (далее - Административный регламент), согласно приложению к настоящему приказу.
2. Разместить настоящий приказ на официальном сайте Департамента природных ресурсов и охраны окружающей среды Томской области: http://green.tsu.ru.
3. И.о. заместителя начальника Департамента – и.о. председателя комитета эколого-экономической экспертизы (Киселеву Д.В.) обеспечить его официальное опубликование.
4. Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

И.о. начальника Департамента                                                      С.Я. Трапезников

Приложение

Утверждено
приказом Департамента природных ресурсов и охраны окружающей среды Томской области 
от __________ № ______

Административный регламент по предоставлению государственных услуг по утверждению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, переоформлению документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение применительно к хозяйственной и (или) иной деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства), в процессе которой образуются отходы на объектах, подлежащих региональному государственному экологическому надзору
1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент определяет порядок предоставления государственных услуг по утверждению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, переоформлению документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение применительно к хозяйственной и (или) иной деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства), в процессе которой образуются отходы, находящиеся на объектах, подлежащих региональному государственному экологическому надзору на территории Томской области.

2. Государственные услуги по утверждению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, переоформлению документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение применительно к хозяйственной и (или) иной деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства), в процессе которой образуются отходы на объектах, подлежащих региональному государственному экологическому надзору (далее - государственные услуги), оказываются Департаментом природных ресурсов и охраны окружающей среды Томской области (далее - Департамент).

Круг заявителей

3. Получателями государственных услуг являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, в результате хозяйственной и иной деятельности которых образуются отходы, находящиеся на объектах хозяйственной и иной деятельности, подлежащих региональному государственному экологическому надзору (далее - заявитель). От имени заявителя могут выступать лица, действующие без доверенности в силу закона и (или) учредительных документов, либо лица, уполномоченные на представление интересов заявителя соответствующей доверенностью.

Требования к порядку информирования о предоставлении

государственных услуг

4. Информация по вопросам предоставления государственных услуг предоставляется:

непосредственно в Департаменте;

посредством средств телефонной связи, средств массовой информации;

на официальном сайте Департамента (http://green.tsu.ru).
5. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах Департамента заинтересованные лица могут получить при личном обращении в Департамент, при обращении по телефонам, при обращении в письменной форме или форме электронного документа, а также на официальном сайте Департамента.

6. Департамент находится по адресу: 634041, г. Томск, пр. Кирова, 14.

7. Часы приема заявителей в Департаменте:

с понедельника по четверг с 08-00 до 17-00;

пятница с 08-00 до 16-00;

суббота, воскресенье - выходные дни;

перерыв на обед с 12-00 до 13-00.

Предпраздничные дни сокращаются на 1 час.

8. Адрес электронной почты Департамента: sec@green.tsu.ru.

9. Департамент осуществляет публичное информирование о предоставлении государственных услуг посредством размещения информации на официальном сайте Департамента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.green.tsu.ru), на официальном информационном сайте Администрации Томской области (http://depnature.tomsk.gov.ru/), 

10. При личном обращении заявителя, а также по телефону, ответственное должностное лицо Департамента дает подробную информацию о порядке предоставления государственных услуг в Департаменте.
11. Консультация по предоставлению государственных услуг осуществляется ответственным должностным лицом Департамента, в должностном регламенте которого содержится обязанность обеспечения выполнения настоящего Административного регламента, бесплатно.

12. Во время консультации все положения, сообщаемые или разъясняемые заявителю, должны сопровождаться ссылками на нормативные правовые акты.

Время консультации по телефону, составляет не более 10 минут. При невозможности ответственным должностным лицом Департамента, осуществляющим консультирование по телефону, предоставить информацию заявителю предлагается обратиться за необходимой информацией в письменной форме.

Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения.

13. При предоставлении консультаций по телефону ответственное должностное лицо Департамента в соответствии с поступившим запросом предоставляет следующую информацию:

информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства материалы заявителя;

информацию о принятии решения по конкретному заявлению и прилагающимся материалам;

сведения о нормативных правовых актах по вопросам установления нормативов образования отходов и лимитов на их размещение (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

перечень документов, представление которых необходимо для установления нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

14. Ответ на письменное обращение, а также на обращение, поступившее в форме электронного документа, рассматривается и направляется по адресу, указанному в обращении, в порядке и в срок, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

15. При консультировании по электронной почте (при ее наличии) по информации, перечень которой установлен пунктом 13 настоящего Административного регламента, ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий десяти дней с момента поступления обращения,

16. Информация о порядке предоставления государственных услуг размещается на официальном сайте Департамента.

2.  Стандарт предоставления государственных услуг

Наименование государственных услуг

17. Государственные услуги:

по установлению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение применительно к хозяйственной и (или) иной деятельности индивидуальных предпринимателей, юридических лиц (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства) на объектах регионального надзора (далее - установление нормативов образования отходов и лимитов на их размещение);

по переоформлению документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение применительно к хозяйственной и (или) иной деятельности индивидуальных предпринимателей, юридических лиц (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства) на объектах регионального надзора (далее - переоформление документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение);

по выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение применительно к хозяйственной и (или) иной деятельности индивидуальных предпринимателей, юридических лиц (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства) на объектах регионального надзора (далее - выдача дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов производства и потребления и лимитов на их размещение).

Наименование органа, предоставляющего

государственные услуги

18. Государственные услуги предоставляются Департаментом. 
19. При осуществлении государственных услуг Департамент взаимодействует:
с Управлением Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Томской области;

с Управлением Федерального казначейства по Томской области;

с Управлением Федеральной налоговой службы по Томской области; 
с областным государственным бюджетным учреждением «Областной комитет охраны окружающей среды и природопользования» (по необходимости в рамках доведенного государственного задания).
20. Департамент не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных услуг и связанных с обращением в иные органы государственной власти и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Администрацией Томской области.

Результаты предоставления государственных услуг

21. Выдача документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение либо принятие решения о мотивированном отказе в установлении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

22. Выдача документа о переоформлении утвержденных нормативов образования отходов и лимитов на их размещение либо принятие решения о мотивированном отказе в переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

23. Выдача дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение либо принятие решения о мотивированном отказе в выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

Сроки предоставления государственных услуг

24. Общий срок предоставления государственных услуг:

1) нормативы образования отходов и лимиты на их размещение устанавливаются в срок, не превышающий сорока рабочих дней со дня поступления в Департамент заявления о выдаче документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение согласно приложению № 1. 
2) переоформление документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение производится в срок, не превышающий двадцати рабочих дней со дня поступления в Департамент заявления о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение согласно приложению № 2.

При переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение документу присваивается тот же регистрационный номер с добавлением литеры «П» и указывается тот же срок действия, который был указан в переоформляемом документе об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

3) дубликат документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение оформляется в срок, не превышающий двадцати рабочих дней со дня поступления в Департамент заявления о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение согласно приложению № 3.

При оформлении дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение к регистрационному номеру добавляется литера «Д».

Правовые основания для предоставления государственных услуг

25. Предоставление государственных услуг осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

Федеральным законом от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
Федеральным законом от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов»;
постановлением Администрации Томской области от 28.01.2011 № 18а «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
постановлением Губернатора Томской области от 23.11.2007 № 153 «Об утверждении Положения о Департаменте природных ресурсов и охраны окружающей среды Томской области»;

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления государственных услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления

государственных услуг, подлежащих представлению заявителем

26. Заявитель обращается в Департамент:

1) с заявлением о выдаче документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту с приложением к нему проекта нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, разработанного юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем (далее – проект) в соответствии с Методическими указаниями, утвержденными приказом Департамента природных ресурсов и охраны окружающей среды Томской области «Об утверждении Методических указаний по разработке проектов нормативов образования отходов и лимитов на их размещение» (далее – Методические указания).
2) с заявлением о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту с приложением к нему:

оригинала(ов) выданного(ых) ранее в установленном порядке документа(ов) об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;
документов,  подтверждающих  неизменность  производственного  процесса и используемого сырья.
3) с заявлением о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту.

27. Соответствующее заявление и прилагаемый(ые) к нему оригинал(ы) документа(ов) в установленном порядке представляются заявителем в Департамент непосредственно либо направляются по почте ценным письмом с уведомлением о вручении и с описью вложения. 
28. Образцы указанных заявлений предоставляются в помещении Департамента.
29. При обращении за предоставлением государственных услуг от имени заявителя его уполномоченный представитель представляет подлинник документа, подтверждающий его полномочия.

30. Заявление и прилагаемые к нему документы не возвращаются заявителю после завершения процедуры предоставления государственных услуг.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления государственных услуг,

которые находятся в распоряжении государственных органов

и которые заявитель вправе представить
31. Для рассмотрения заявления и прилагаемого(ых) к нему оригинала(ов) документа(ов) в установленном порядке Департамент запрашивает, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия:

32. В Управлении Федеральной налоговой службы по Томской области:

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц - в отношении юридических лиц;

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в отношении индивидуальных предпринимателей.

33. В Управлении Федерального казначейства по Томской области:

сведения о внесении государственной пошлины за выдачу документа об утверждении нормативов образования отходов производства и потребления и лимитов на их размещения;

сведения о внесении государственной пошлины за переоформление и выдачу дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов производства и потребления и лимитов на их размещение.

34. В Управлении Росприроднадзора по Томской области:

сведения о наличии объекта размещения отходов, на котором предполагается размещение отходов, в государственном реестре объектов размещения отходов;

сведения о мощности предлагаемого объекта размещения отходов и количестве накопленных отходов на объекте размещения на текущий момент.

35. Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, подтверждающие сведения, указанные в пунктах 32, 33, 34  настоящего Административного регламента.

36. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

государственных услуг

37. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственных услуг не предусмотрен.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении государственных услуг

38. Основания для приостановления предоставления государственных услуг:
1) в заявлении содержатся не полные и (или) не достоверные сведения;

2) выявлено несоответствие проекта нормативов образования отходов и лимитов на их размещение Методическим указаниям.

39. Отказ в установлении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение направляется заявителю в следующих случаях:

1) не устранение замечаний в полном объеме в установленные сроки;

2) неоплата государственной пошлины за предоставление государственной услуги.

40. В переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение заявителю отказывается в следующих случаях:

1) наличие недостоверной информации в представленных заявлении о переоформлении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение и документах, указанных в подпункте 2 пункта  26 Административного регламента;

2) отсутствие объекта размещения отходов, на котором предполагается размещение отходов, в государственном реестре объектов размещения отходов, сформированном Росприроднадзором в соответствии с Порядком ведения государственного кадастра отходов, утвержденным приказом Минприроды России от 30.09.2011 № 792;
3) отсутствие документов,  подтверждающих  неизменность  производственного             процесса и используемого сырья

4) неоплата государственной пошлины за предоставление государственной услуги.
41. В выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение заявителю отказывается в случаях, неоплаты государственной пошлина за предоставление государственной услуги и когда установленные нормативы образования отходов и лимиты на их размещение Департаментом не утверждались.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления государственных услуг

42. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг не предусмотрено.

Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении государственных услуг

43. При предоставлении государственной услуги за выдачу документа об утверждении нормативов образования отходов производства и потребления и лимитов на их размещение заявителем уплачивается государственная пошлина в размере в соответствии с пунктом 125 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

44. При предоставлении государственной услуги за переоформление и выдачу дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение уплачивается государственная пошлина в размере в соответствии с пунктом 126 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Платежные реквизиты для перечисления государственной пошлины за выдачу нормативов образования отходов и лимитов на их размещение размещаются на информационном стенде Департамента, в сети «Интернет» на официальном информационном сайте Департамента.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении государственной услуги

и при получении результата предоставления

государственных услуг

45. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственных услуг и при получении результата предоставления государственных услуг не должен превышать пятнадцать минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении государственных услуг.
46. Заявление принимается и регистрируется в установленном порядке в приемной Департамента секретарем в день его поступления. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет один рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляются

государственные услуги

47. Центральный вход в Департамент должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей наименование органа, предоставляющего государственные услуги.

48. Место ожидания в очереди для подачи заявления и получения результата предоставления государственных услуг должно быть оборудовано сидячими местами.

Показатели доступности и качества

государственных услуг

49. Основным показателем качества и доступности государственных услуг является оказание государственных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательством.
50. Оценка качества и доступности государственных услуг должна осуществляться по следующим показателям:

степень информированности граждан о порядке предоставления государственных услуг (доступность информации о государственных услугах, возможность выбора способа получения информации);

возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением государственных услуг (лично, посредством почтовой связи);
своевременность предоставления государственных услуг в соответствии со стандартом их предоставления, установленным Административным регламентом.

51. Заявитель взаимодействует с должностными лицами Департамента при предоставлении государственных услуг дважды (при подаче заявления с приложенными документами и материалами и получении установленных нормативов образования отходов и лимитов на их размещение) при условии соответствия заявления с приложенными документами и материалами настоящему Административному регламенту и отсутствия необходимости в предоставлении ему дополнительных консультаций. Продолжительность взаимодействия составляет до тридцати минут.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения

Описание административных процедур, выполняемых

в рамках предоставления государственной услуги

по установлению нормативов образования

отходов и лимитов на их размещение

52. Общий срок предоставления государственной услуги по утверждению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение составляет сорок рабочих дней с даты приема надлежащим образом оформленного комплекта документов.

53. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о выдаче документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение (далее - заявление) с прилагаемым к заявлению проектом нормативов образования отходов и лимитов на их размещение (далее - проект) в Департамент.

54. Описание последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры по установлению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение:

1) прием и регистрация документов по установлению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

2) рассмотрение принятых документов по установлению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

3) подготовка решения об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение либо об отказе в утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

4) направление решения об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение либо об отказе в утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение заявителю.

55. Действия по приему и регистрации документов по утверждению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение:

1) прием заявления и документов путем проставления на заявлении регистрационного штампа (регистрационный штамп должен содержать наименование Департамента, дату и входящий номер);

2) передача начальнику Департамента (лицу, исполняющему обязанности начальника Департамента) заявления, поданного заявителем лично, представителем заявителя (с доверенностью), направленное по почте, для оформления резолюции (поручения) в день его поступления.

3) передача заявления с резолюцией (поручением) начальника Департамента (лица, исполняющего обязанности начальника Департамента) ответственному должностному лицу Департамента в течение одного рабочего дня со дня его рассмотрения начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента), но не позднее двух рабочих дней со дня регистрации заявления секретарем Департамента.

4) ответственное должностное лицо Департамента в день поступления ему заявления и комплекта документов, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений на утверждение нормативов образования отходов и лимитов на их размещение. 

Общий срок административного действия по приему и регистрации документов для установления нормативов образования отходов и лимитов на их размещение составляет не более пятнадцати минут на каждого заявителя.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов по почте административное действие по приему и регистрации документов осуществляется в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления в Департамент заявления и прилагаемых к нему документов.

Ответственным за выполнение административного действия является ответственное должностное лицо Департамента, осуществляющее прием и регистрацию документов.

56. Действие по рассмотрению принятых документов по утверждению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение: 
Ответственное лицо,  рассматривает документы на предмет соответствия, полноты и достоверности сведений, содержащихся в заявлении и проекте нормативов образования отходов и лимитов на их размещение, в том числе при необходимости формирует запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
При необходимости в течении пяти рабочих дней со дня поступления заявления и проекта подготавливает запрос в ОГБУ «Облкомприрода» (в соответствии с доведенным государственным заданием) с целью получения заключения о соответствии или несоответствии представленного проекта требованиям Методических указаний. 

Срок ответа на запрос составляет не более 15 рабочих дней.

В случае если в заявлении содержатся не полные и (или) не достоверные сведения, а также выявлено несоответствие проекта нормативов образования отходов и лимитов на их размещение Методическим указаниям, ответственное лицо в течение двадцати рабочих дней со дня поступления ему документов подготавливает и направляет на подпись руководителю Департамента  уведомление о приостановлении процедуры рассмотрения документов с указанием причин и срока для устранения замечания. При этом срок для устранения замечаний устанавливается не более 10 рабочих дней с момента получения уведомления заявителем, а общий срок предоставления государственной услуги увеличивается на количество дней, равное количеству дней использованных заявителем для устранения замечаний. В течение 2 рабочих дней со дня подписания уведомления руководителем Департамента ответственное лицо направляет уведомление заявителю по указанному в заявлению адресу.
57. Действие по подготовке решения об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение либо об отказе в утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение:

При условии:

1) соответствия проекта нормативов образования отходов и лимитов на их размещение Методическими указаниями.

2) оплаты государственной пошлины за предоставление государственной услуги.

ответственным лицом осуществляется подготовка документа по утверждению нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

подписание начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента) двух экземпляров документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

Если в течение указанного срока заявитель не устранит замечания в полном объеме, ответственное лицо осуществляет:

подготовку мотивированного отказа в установлении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

подписание мотивированного отказа начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента);

направление заявителю отказа с приложением заявления и проекта нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

Мотивированный отказ в установлении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение с прилагаемыми к нему документами и материалами передается заявителю непосредственно или высылается по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе.

58. Действие по направлению решения об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение заявителю.

Основанием для начала действия по направлению документов об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение заявителю является подписание начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента) двух экземпляров решения об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

Содержание действия заключается в непосредственной передаче или направлении одного экземпляра решения об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении в течение пяти рабочих дней с даты подписания решения об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение. Общий срок административного действия по передаче заявителю документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение - пять рабочих дней.

Описание административных процедур, выполняемых

в рамках предоставления государственной услуги

по переоформлению документа об утверждении нормативов

образования отходов и лимитов на их размещение

59. Общий срок предоставления государственной услуги по переоформлению документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение составляет двадцать рабочих дней с даты приема надлежащим образом оформленного комплекта документов.

60. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение (далее - заявление) с указанием причин переоформления и приложением оригинала(ов) выданного(ых) ранее документа(ов) об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение в Департамент.

61. Описание последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры по переоформлению документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение:

1) прием и регистрация документов по переоформлению документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

2) рассмотрение принятых документов для переоформления документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;
3) подготовка решения о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение либо об отказе в переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

4) направление решения о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение либо об отказе в переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение заявителю.
62. Действия по приему и регистрации документов по переоформлению документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение:

1) прием заявления и документов путем проставления на заявление регистрационного штампа (регистрационный штамп должен содержать наименование Департамента, дату и входящий номер);

2) передача начальнику Департамента (лицу, исполняющему обязанности начальника Департамента) заявления, поданного заявителем лично, представителем заявителя (с доверенностью), направленное по почте, для оформления резолюции (поручения) в день его поступления.

3) передача заявления с резолюцией (поручением) начальника Департамента (лица, исполняющего обязанности начальника Департамента) ответственному должностному лицу Департамента в течение одного рабочего дня со дня его рассмотрения начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента), но не позднее двух рабочих дней со дня регистрации заявления секретарем Департамента.

4) ответственное должностное лицо Департамента в день поступления ему заявления и комплекта документов, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений на утверждение нормативов образования отходов и лимитов на их размещение. 

63. Общий срок административного действия по приему и регистрации документов для установления нормативов образования отходов и лимитов на их размещение составляет не более пятнадцати минут на каждого заявителя.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов по почте административное действие по приему и регистрации документов осуществляется в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления в Департамент заявления и прилагаемых к нему документов.

Ответственным за выполнение административного действия является ответственное должностное лицо Департамента, осуществляющее прием и регистрацию документов.

64. Основанием для начала административного действия по рассмотрению принятых документов для переоформления документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение является получение комплекта документов, от ответственного должностного лица Департамента, ответственного за прием и регистрацию документов.

65. Содержание действия:

рассмотрение комплекта документов на предмет его полноты и установления достоверности сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых документах, в том числе путем формирования и направления запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

проверка условия неизменности утвержденных нормативов образования отходов и лимитов на их размещение на конкретных объектах размещения отходов в период действия утвержденных нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

проверка срока действия документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

проверка наличия (отсутствия) объекта размещения отходов в государственном реестре объектов размещения отходов;

66. До истечения двадцати рабочих дней со дня регистрации поступившего в Департамент заявления о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение по результатам рассмотрения принятых документов для переоформления документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение ответственным должностным лицом Департамента принимается решение:

о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

об отказе в переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение (с мотивированным обоснованием).

67. Общий срок выполнения административного действия по рассмотрению принятых документов и принятию решения о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение составляет двадцать рабочих дней с даты приема комплекта документов.

68. Ответственным за выполнение административного действия является должностное лицо Департамента, осуществляющее рассмотрение принятых документов для переоформления документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

69. В случае наличия оснований для отказа в переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение осуществляется:

подготовка мотивированного отказа в переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

подписание указанного отказа начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента);

направление заявителю указанного отказа с приложением заявления и комплекта документов.
Мотивированный отказ в переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение с прилагаемыми к нему документами передается заявителю непосредственно или высылается по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе.

70. Основанием для начала административного действия по подготовке документа о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение является принятие решения о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

71. Содержание действия:

подготовка решения о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

подписание начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента) двух экземпляров решения о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

72. Общий срок административного действия по передаче заявителю переоформленного документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение - пять рабочих дней с даты принятия решения о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

Ответственным за выполнение административного действия является должностное лицо Департамента, осуществляющее рассмотрение документов и переоформление документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

73. Основанием для начала административного действия по направлению решения о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение заявителю является подписание начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента) двух экземпляров переоформленного документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

74. Содержание действия заключается в непосредственной передаче или направлении одного экземпляра решения о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении в течение пяти рабочих дней с даты подписания решения о переоформлении документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

Описание административных процедур, выполняемых

в рамках предоставления государственной услуги по выдаче

дубликата документа об утверждении нормативов

образования отходов и лимитов на их размещение

75. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Департамент заявления о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение (далее - заявление) в случае утери либо порчи документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

76. Описание последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры по выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение:
1)прием и регистрация заявления о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

2)рассмотрение принятого заявления о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

3)подготовка решения о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение либо об отказе в выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

4)направление решения о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение заявителю либо об отказе в выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

77. Содержание действия по приему и регистрации документов для выдачи дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение:

прием заявления секретарем Департамента путем проставления на заявлении регистрационного штампа. Регистрационный штамп должен содержать наименование Департамента, дату и входящий номер;

секретарь принимает, регистрирует и передает начальнику Департамента (лицу, исполняющему обязанности начальника Департамента) заявление, поданное заявителем лично, представителем заявителя (с доверенностью), направленное по почте или с использованием электронных средств связи, для оформления резолюции (поручения) в день его поступления.

Секретарь передает заявление с резолюцией (поручением) начальника Департамента (лица, исполняющего обязанности начальника Департамента) ответственному должностному лицу Департамента в течение одного рабочего дня со дня его рассмотрения начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента), но не позднее двух рабочих дней со дня регистрации заявления секретарем.

Ответственное должностное лицо Департамента регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации заявлений об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

78. Общий срок административного действия по приему и регистрации документов на выдачу дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение составляет не более пятнадцати минут на каждого заявителя.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов по почте административное действие по приему и регистрации документов осуществляется в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления в Департамент заявления и прилагаемых к нему документов.

Ответственным за выполнение административного действия является должностное лицо Департамента, осуществляющее прием и регистрацию документов.

79. Основанием для начала действия по рассмотрению принятых документов о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение является получение заявления о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение от должностного лица Департамента, ответственного за прием и регистрацию документов.

80. Содержание действия:

рассмотрение заявления на предмет полноты и установления достоверности сведений, содержащихся в заявлении, в том числе при необходимости путем формирования и направления запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

проверка срока действия документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

проверка наличия (отсутствия) объекта размещения отходов в государственном реестре объектов размещения отходов.

81. До истечения двадцати рабочих дней со дня регистрации в Департаменте заявления о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение по результатам рассмотрения принятых документов для выдачи дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение ответственным должностным лицом Департамента принимается решение:

о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

об отказе в выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

82. Общий срок административного действия по рассмотрению заявления и принятию решения о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение составляет двадцать рабочих дней с даты поступления соответствующего заявления.

83. Ответственным за выполнение административного действия является должностное лицо Департамента, осуществляющее рассмотрение принятых документов о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

84. В случае наличия оснований для отказа в выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение осуществляется:

подготовка проекта решения об отказе в выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

подписание решения об отказе начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента);

направление решения об отказе заявителю.

Мотивированный отказ в выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение передается заявителю непосредственно или высылается по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе.

85. Основанием для начала действия по подготовке документа о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение является принятие решения о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

86. Содержание действия:

подготовка решения о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение;

подписание начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента) решения и двух экземпляров дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

87. Общий срок административного действия по передаче заявителю дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение - пять рабочих дней с даты принятия такого решения.

Ответственным за выполнение административного действия является ответственное должностное лицо Департамента, осуществляющее рассмотрение документов и выдачу дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

88. Основанием для начала действия по направлению дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение заявителю является подписание начальником Департамента (лицом, исполняющим обязанности начальника Департамента) в двух экземплярах дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

89. Содержание действия заключается в передаче непосредственно или направлении одного экземпляра дубликата документа об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении в течение пяти рабочих дней с даты подписания документа.

Описание последовательности действий при осуществлении

административной процедуры по запросу документов и информации,

необходимых для предоставления государственных услуг,

находящихся в распоряжении государственных органов

90. Запрос документов, указанных в пунктах 32, 33, 34 Административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, осуществляется Департаментом при проверке комплекта документов заявителя и принятии решения об утверждении нормативов образования отходов и лимитов на их размещение.

91. Ответственное должностное лицо Департамента при необходимости осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления государственной услуги.
Срок исполнения административной процедуры - не более десяти рабочих дней.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 32, 33, 34 настоящего Административного регламента. Непредставление этих документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля

92. Текущий контроль за предоставлением государственных услуг осуществляется начальником Департамента или его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению государственных услуг.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается распоряжением Департамента. Полномочия должностных лиц на осуществление текущего контроля определяются в положениях о структурных подразделениях, должностных регламентах государственных служащих Департамента.

93. Текущий контроль за предоставлением государственных услуг осуществляется путем проведения начальником Департамента или его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению государственных услуг, проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению государственных услуг.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества

исполнения государственных услуг

94. Проверки проводятся в целях контроля за полнотой и качеством предоставления государственных услуг, соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом Департамента положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственных услуг.

95. Проверки проводятся на основании полугодовых и годовых планов с целью предотвращения, выявления и устранения нарушений при предоставлении государственных услуг.

96. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

97. Плановые проверки осуществляются на основании распоряжения начальника Департамента.

98. При плановых проверках рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственных услуг.

99. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

100. При внеплановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственных услуг, или отдельный вопрос, связанный с предоставлением государственных услуг.

101. Для проведения проверки создается комиссия, в состав которой включаются государственные служащие Департамента.

102. Проверка осуществляется на основании распоряжения начальника Департамента.

103. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

104. Проверяемые знакомятся с актом под роспись.
Ответственность должностных лиц Департамента за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления государственных услуг

105. Ответственное должностное лицо Департамента несет персональную ответственность за надлежащее исполнение обязанностей при предоставлении государственных услуг, в том числе:

за соблюдение порядка и сроков предоставления государственных услуг;

за соблюдение порядка оформления результатов предоставления государственных услуг.

Ответственность ответственного должностного лица Департамента за нарушение требований настоящего Административного регламента и норм действующего законодательства Российской Федерации закрепляется в его должностном регламенте.

106. Ответственное должностное лицо Департамента при предоставлении государственных услуг обязано соблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации или которая содержит служебную или иную тайну, охраняемую в соответствии с законодательством Российской Федерации, и несет за это ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

107. В случае выявления нарушений по результатам проведенных проверок виновные должностные лица несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением государственных услуг,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

108. Действия (бездействие), осуществляемые(ое) в ходе предоставления государственных услуг на основании настоящего Административного регламента, могут контролироваться как заявителями, так и иными лицами (гражданами, юридическими лицами), чьи права или законные интересы были нарушены обжалуемыми действиями (бездействием).

109. Граждане, их объединения и организации, чьи права или законные требования были нарушены, могут сообщить о нарушениях в предоставлении государственных услуг в письменной форме и (или) по электронной почте в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) министерства, а также

его должностных лиц либо государственных служащих

110. Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

111. Жалоба на решения и действия (бездействие) начальника Департамента подается на имя заместителя Губернатора Томской области по агропромышленной политике и природопользованию.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Бланк заявителя

(при наличии)

от «___» __________ 20__ года № _______

ЗАЯВЛЕНИЕ

об установлении нормативов образования

отходов и лимитов на их размещение

_______________________________________________________________________

   (для юридических лиц - полное и сокращенное наименование, в том числе

_______________________________________________________________________

 фирменное наименование, организационно-правовая форма, место нахождения;

_______________________________________________________________________

      для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя и (в случае,

_______________________________________________________________________

        если имеется) отчество, место жительства, данные документа,

_______________________________________________________________________

                         удостоверяющего личность)

ОГРН ______________________________________________________________________

     (государственный регистрационный номер записи о создании юридического

      лица/регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа,

               подтверждающего факт внесения записи в ЕГРЮЛ/ЕГРИП)

ИНН _______________________________________________________________________

                  (идентификационный номер налогоплательщика)

    Прошу  предоставить  документ  об  утверждении  нормативов  образования

отходов   и   лимитов   на   их   размещение  по  результатам  рассмотрения

прилагающихся документов.

Приложение: 1.  Проект  нормативов  образования  отходов  и  лимитов  на их

            размещение на ________ л. в 1 экз.

            2. Копия  лицензии  на  осуществление  деятельности  по  сбору,

            использованию,  обезвреживанию,   транспортировке,   размещению

            опасных отходов <*> на _________ л. в 1 экз.

            3. Копия лицензии  на  пользование  участками  недр  для  целей

            захоронения токсичных и иных опасных отходов <**> на _______ л.

            в 1 экз.

            4.Документ, подтверждающий уплату государственной  пошлины  за

            выдачу документа об утверждении нормативов образования  отходов

            производства и потребления и лимитов на их размещение на ______

            л. в 1 экз.

Достоверность   и   полноту   сведений,   представленных   в   заявлении  и

прилагающихся документах, подтверждаю.

Руководитель ___________________ _____________ _________________

               (наименование организации)     (подпись)       (Ф.И.О.)

________________

     (дата)

Телефон/факс/e-mail для контактов: ________________________________________

    --------------------------------

    <*>    Для   юридических   лиц   и   индивидуальных   предпринимателей,

осуществляющих   деятельность   по  сбору,  использованию,  обезвреживанию,

транспортировке, размещению опасных отходов.

    <**>  Для  юридического  лица - пользователя недр, имеющего лицензию на

пользование  участками  недр для целей захоронения токсичных и иных опасных

отходов.

Приложение № 2

к Административному регламенту

Бланк заявителя

(при наличии)

от «___» __________ 20__ года № _______

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении документа об утверждении нормативов

образования отходов и лимитов на их размещение

_______________________________________________________________________

   (для юридических лиц - полное и сокращенное наименование, в том числе

_______________________________________________________________________

 фирменное наименование, организационно-правовая форма, место нахождения;

_______________________________________________________________________

      для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя и (в случае,

_______________________________________________________________________

        если имеется) отчество, место жительства, данные документа,

_______________________________________________________________________

                         удостоверяющего личность)

ОГРН ______________________________________________________________________

     (государственный регистрационный номер записи о создании юридического

      лица/регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа,

               подтверждающего факт внесения записи в ЕГРЮЛ/ЕГРИП)

ИНН _______________________________________________________________________

                  (идентификационный номер налогоплательщика)

    Прошу  переоформить  документ  об  утверждении  нормативов  образования

отходов и лимитов на их размещение, выданный

_______________________________________________________________________

            (наименование юридического лица или индивидуального

         предпринимателя, которому выдан переоформляемый документ)

_______________________________________________________________________,

   (номер и дата документа об утверждении нормативов образования отходов

                        и лимитов на их размещение)

в связи с

_______________________________________________________________________

       (указывается причина переоформления документа об утверждении

        нормативов образования отходов и лимитов на их размещение)

Приложение: 1. Документ, подтверждающий внесение  изменений  в  сведения  о

            юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре

            юридических лиц <*>, на ____________ л. в 1 экз. либо

            документ,  подтверждающий  внесение  изменений  в  сведения  об

            индивидуальном    предпринимателе,    содержащиеся   в   Едином

            государственном  реестре  индивидуальных предпринимателей <**>,

            на ________ л. в 1 экз.

            2. Оригинал выданного ранее в установленном  порядке  документа

            об утверждении нормативов образования отходов и лимитов  на  их

            размещение на ________ л. в 1 экз.

            3.  Документы,  подтверждающие  неизменность  производственного

            процесса и используемого сырья, на ________ л. в 1 экз.

            4.Документ, подтверждающий уплату государственной  пошлины  за

            переоформление документа об утверждении нормативов  образования

            отходов производства и потребления и лимитов на их  размещение,

            на ________ л. в 1 экз.

Достоверность   и   полноту   сведений,   представленных   в   заявлении  и

прилагающихся документах, подтверждаю.

Руководитель  ___________________ _____________ _________________

               (наименование организации)     (подпись)       (Ф.И.О.)

________________

     (дата)

Телефон/факс/e-mail для контактов: ________________________________________

    --------------------------------

    <*> Для юридического лица.

    <**> Для индивидуального предпринимателя.

Приложение № 3

к Административному регламенту

Бланк заявителя

(при наличии)

от «___» __________ 20__ года № _______

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата документа об утверждении нормативов

образования отходов и лимитов на их размещение

_______________________________________________________________________

   (для юридических лиц - полное и сокращенное наименование, в том числе

_______________________________________________________________________

 фирменное наименование, организационно-правовая форма, место нахождения;

_______________________________________________________________________

      для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя и (в случае,

_______________________________________________________________________

        если имеется) отчество, место жительства, данные документа,

_______________________________________________________________________

                         удостоверяющего личность)

ОГРН ______________________________________________________________________

     (государственный регистрационный номер записи о создании юридического

    лица/регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа,

    подтверждающего факт внесения записи в ЕГРЮЛ/ЕГРИП)

ИНН _______________________________________________________________________

                  (идентификационный номер налогоплательщика)

    Прошу  выдать  дубликат документа об утверждении нормативов образования

отходов и лимитов на их размещение, выданный

_______________________________________________________________________

            (наименование юридического лица или индивидуального

         предпринимателя, которому выдан переоформляемый документ)

_______________________________________________________________________,

   (номер и дата документа об утверждении нормативов образования отходов

                        и лимитов на их размещение)

в связи с

_______________________________________________________________________

      (указывается причина выдачи дубликата документа об утверждении

        нормативов образования отходов и лимитов на их размещение)

Приложение: Документ,  подтверждающий  уплату  государственной  пошлины  за

            выдачу   дубликата   документа   об   утверждении    нормативов

            образования отходов производства и потребления и лимитов на  их

            размещение, на _______ л. в 1 экз.

Достоверность   и   полноту   сведений,   представленных   в   заявлении  и

прилагающихся документах, подтверждаю.

Руководитель ___________________ _____________ _________________

               (наименование организации)     (подпись)       (Ф.И.О.)

________________

     (дата)

Телефон/факс/e-mail для контактов: ________________________________________

